
In dieser Funktion sind Sie verantwortlich für die termin- und kostengerechte Beschaffung 
der Einkaufsteile, sowie die Lagerbewirtschaftung im ERP-System. In Abstimmung mit dem 
Produktionsleiter steuern Sie den Prozess „make or buy“ und unterstützen ihn bei der Arbeits-
vorbereitung.

Die Ermittlung und Bereitstellung der relevanten Produktionsunterlagen und Pläne sowie 
die Stammdatenpflege gehören für Sie zum Tagesgeschäft.
Um den Unternehmenserfolg zu sichern, verhandeln Sie geschickt mit unseren Lieferanten 
und weiten durch Ihre Erfahrung unser Lieferantennetz aus. Weiter stellen Sie die Stell-
vertretung für unsere Mitarbeiterin am Empfang (Telefonverfügbarkeit, Exportabwicklung, 
Ersatzteilversand etc.).

Sie verfügen über eine Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ und haben Erfahrung im 
technischen Bereich oder Sie haben eine abgeschlossene technische Grundausbildung 
und eine Weiterbildung zur/m technischen Kauffrau/Kaufmann oder Ähnliches erfolgreich 
abgeschlossen. Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen und MS-Office ergänzen 
Ihr Profil ideal. Erfahrung in der Arbeitsvorbereitung und dem Einkauf, vorzugsweise im 
Maschinen- und Anlagenbau, ist Ihr Trumpf.

Aufbauend auf sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Deutsch und Englisch, sind Sie eine 
flexible, selbständige und belastbare Persönlichkeit und wissen die Vorteile von selb-
ständigem und präzisem Arbeiten zu schätzen. 

Nach einer praxisorientierten Einarbeitung erwartet Sie eine anspruchsvolle und vielseitige 
Tätigkeit. Weiterentwicklungsmöglichkeiten sind in unserem lebhaften Umfeld stets gegeben.

Haben Sie Ihre Begeisterung zum Beruf gemacht und können Sie sich immer wieder an 
neuen Herausforderungen erfreuen, sind Sie die oder der richtige Mitarbeiter/in für unser 
kollegiales Team. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:
PAXMATIC AG, Oldisstrasse 55, 7023 Haldenstein oder info@paxmatic.com

PAXMATIC AG entwickelt anspruchsvolle Verpackungslösungen für Kunden weltweit und 
stellt diese in Haldenstein her. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine/einen

Kauffrau/Kaufmann EFZ für 
AVOR/Einkauf (m/w/d) 80-100%


